
Технологическая схема предоставления государственной услуги

«Предоставление жилых помещений специализированного жилищного фонда Липецкой области детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, а также лицам из их числа» 
Раздел 1. «Общие сведения о государственной услуге»

	№
	Параметр
	Значение параметра/ состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, 

предоставляющего услугу
	Управление жилищно-коммунального хозяйства Липецкой области

	2.
	Номер услуги в федеральном 

реестре
	4840100010000265732

	3.
	Полное наименование услуги
	«Предоставление жилых помещений специализированного жилищного фонда Липецкой области детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, а также лицам из их числа» 

	4.
	Краткое наименование услуги
	«Предоставление жилых помещений специализированного жилищного фонда Липецкой области детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, а также лицам из их числа»

	5.
	Административный регламент предоставления 

государственной услуги
	Административный регламент по предоставлению государственной услуги «Предоставление жилых помещений специализированного жилищного фонда Липецкой области детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, а также лицам из их числа», утвержденным приказом управления жилищно-коммунального хозяйства Липецкой области от 24 января 2014 №01-03/14

	6.
	Перечень «подуслуг»
	1. Предоставление жилых помещений специализированного жилищного фонда Липецкой области 

2. Предоставление жилых помещений по договору социального найма

	7.
	Способы оценки качества 

предоставления  

государственной услуги
	Радиотелефонная связь (телефонный опрос); терминальные устройства в МФЦ; региональный портал государственных услуг


Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостанов

ления предостав

ления «подуслуги»
	Срок приоста

новления предоста

вления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения

за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Налич

ие платы (государст

венной пошлины)
	Реквиз

иты норма

тивного правового

акта, являющ

егося основанием

для взи

мания платы (государств

енной пошлины)
	КБК

для

взимания

платы (государ

ственной пошлины),

в том

числе через

 МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	«Предоставление жилых помещений специализированного жилищного фонда Липецкой области»

	30-дневный срок с момента поступления и регистрации заявления в управлении.
	-
	Неоговоренные приписки,   исправления, серьезные повреждения, отсутствие обязательной к заполнению информации


	Непредставление в уполномоченный орган документов, необходимых для предоставления жилых помещений;

отсутствие оснований, дающих право гражданам на предоставление жилых помещений


	Нет 
	-


	Нет
	-
	-
	1) В управление жилищно-коммунального хозяйства Липецкой области;

2) Личное обращение в МФЦ

3) Использование «Портала Государственных и муниципальных услуг Липецкой области» pgu.admlr.lipetsk.ru; 

4) Почтовая связь

5) Через законного представителя
	1) Лично, в управлении жилищно-коммунального хозяйства  Липецкой области на бумажном носителе;

2) В МФЦ на бумажном носителе, полученном из управления жилищно-коммунального хозяйства  Липецкой области;
3) Почтовая связь;
4) Через личный кабинет на региональном портале государственных и муниципальных услуг.


	«Предоставление жилых помещений по договору социального найма»

	Не позднее одного месяца до дня окончания действия договора найма специализированного жилого помещения 
	-
	Нет 

	Установление факта нахождения лица в сложной жизненной ситуации
	Нет 
	-


	Нет
	-
	-
	1) В управление жилищно-коммунального хозяйства Липецкой области;

2) Личное обращение в МФЦ

3) Почтовая связь

4) Через законного представителя
	1) Лично, в управлении жилищно-коммунального хозяйства  Липецкой области на бумажном носителе;

2) В МФЦ на бумажном носителе, полученном из управления жилищно-коммунального хозяйства  Липецкой области

3) Почтовая связь.




Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»

	№

п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	«Предоставление жилых помещений специализированного жилищного фонда Липецкой области»

	1.
	Физические лица 
	1) Паспорт РФ
	В паспорт вносятся следующие сведения о личности гражданина: фамилия, имя, отчество, пол, дата рождения и место рождения и регистрации
	Возможно
	Представитель заявителя по доверенности
	Доверенность на осуществление действий от имени заявителя
	Доверенность –оригинал или заверенная копия.

Рекомендуемые реквизиты для доверенности:

-дата;

- место совершение;

- срок действия;

- полномочия.


	
	
	2) Копии документов, подтверждающих право заявителя на обеспечение жилым помещением и послуживших основанием для его включения в сводный список детей-сирот
	1. Выписка из реестра об отсутствии в собственности жилых помещений; 
2. Справка органа местного самоуправления о не предоставлении жилых помещений по договору социального найма
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	«Предоставление жилых помещений по договору социального найма»

	1.
	Физические лица 
	1) Паспорт РФ
	В паспорт вносятся следующие сведения о личности гражданина: фамилия, имя, отчество, пол, дата рождения и место рождения и регистрации
	Возможно
	Представитель заявителя по доверенности
	Доверенность на осуществление действий от имени заявителя
	Доверенность –оригинал или заверенная копия.

Рекомендуемые реквизиты для доверенности:

-дата;

- место совершение;

- срок действия;

- полномочия.


	
	
	2) Копии документов, подтверждающих отсутствие факта нахождения заявителя в сложной жизненной ситуации
	1. Копия трудовой книжки, заверенная работодателем;
2. Справка об отсутствии задолженности перед организациями, оказывающими жилищные и коммунальные услуги
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»

	№

п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые представляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	«Предоставление жилых помещений специализированного жилищного фонда Липецкой области»

	1.
	Заявление 
	Заявление о предоставлении жилого помещения специализированного жилищного фонда Липецкой области
	Подлинник, 1 экз. (формирование в дело)
	Нет
	Заполнено согласно форме,  в которой  указываются: фамилия, имя, отчество, паспортные данные, место жительства (регистрация), а также указывается наименование муниципального образования на территории которого должно быть предоставлено жилое помещение  
	Приложение 1 к технологической схеме


	Приложение 2 к технологической схеме



	2.
	Документ, удостоверяющий личность


	Паспорт


	Подлинник, 1 экз.

(установление личности заявителя, снятие копии)
	Нет
	В паспорт вносятся следующие сведения о личности гражданина: фамилия, имя, отчество, пол, дата рождения и место рождения.
	-
	-

	3.
	Документ, подтверждающий полномочия 
	Доверенность
	Подлинник либо копия заверенная нотариусом копия 1 экз. (снятие копии, формирование в дело)
	В случае обращения представителя


	Рекомендуемые реквизиты для доверенности:

-дата;

- место совершение;

- срок действия;

- полномочия.
	-
	-

	«Предоставление жилых помещений по договору социального найма»

	1.
	Заявление 
	Заявление о заключении договора социального найма предоставлении 
	Подлинник, 1 экз. (формирование в дело)
	Нет
	Заполнено согласно форме,  в которой  указываются: фамилия, имя, отчество, паспортные данные, место жительства (регистрация), местонахождения жилого помещения. 
	-

	-


	2.
	Документ, удостоверяющий личность


	Паспорт


	Подлинник, 1 экз.

(установление личности заявителя, снятие копии)
	Нет
	В паспорт вносятся следующие сведения о личности гражданина: фамилия, имя, отчество, пол, дата рождения и место рождения.
	-
	-

	3.
	Документ, подтверждающий полномочия 
	Доверенность
	Подлинник либо копия заверенная нотариусом копия 1 экз. (снятие копии, формирование в дело)
	В случае обращения представителя


	Рекомендуемые реквизиты для доверенности:

-дата;

- место совершение;

- срок действия;

- полномочия.
	-
	-

	4. 
	Документ, подтверждающий трудовой стаж
	Копия трудовой книжки
	Копия заверенная работодателем копия 1 экз. (снятие копии, формирование в дело)
	нет
	-
	-
	-


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»

	Реквизиты актуальной технологичес

кой карты межведомств

енного взаимодейств

ия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и

состав

сведений, запрашиваем

ых в рамках межведоств

енного информацио

нного взаимодейств

ия
	Наименован

ие органа (организации), направляю

щего(ей) межведост

венный запрос
	Наименование

органа

(организации),

в адрес

которого(ой) направляется межведомствен

ный запрос
	SID электронного сервиса/наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомств

енного информацион

ного

взаимодейств

ия
	Форма (шаблон)

межведомст

енного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образец заполнения формы межведоственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	«Предоставление жилых помещений специализированного жилищного фонда Липецкой области»

	-
	Справка федерального органа исполнительной власти, уполномоченного в области государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности у гражданина и членов его семей на территории Липецкой области и по месту жительства
	1) ограничения (обременения) права

2) права
3) сведения о правообладателях

4) адрес объекта недвижимости

5) описание объекта недвижимости

6) договоры участия в долевом строительстве

7) сведения о правопритязаниях
	Управление жилищно-коммунального хозяйства Липецкой области
	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии по Липецкой области ОМСУ Липецкой области
	SID0003564
	5 рабочих дней
	Нет
	Нет

	-
	Справка органа местного самоуправления о жилом помещении, предоставленном по договору социального найма
	1) Сведения о предоставлении (не предоставлении жилого помещения по договору социального найма
	Управление жилищно-коммунального хозяйства Липецкой области
	ОМСУ Липецкой области
	нет
	5 рабочих дней
	Нет
	Нет

	
	Личное дело
	 Сведения, подтверждающие принадлежность лица к категории лиц, имеющих право на предоставление жилья
	Управление жилищно-коммунального хозяйства Липецкой области
	ОМСУ Липецкой области
	нет
	 5 рабочих дней
	нет
	нет

	«Предоставление жилых помещений по договору социального найма»

	-
	Справка федерального органа исполнительной власти, уполномоченного в области государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности у гражданина и членов его семей на территории Липецкой области и по месту жительства
	1) ограничения (обременения) права

2) права
3) сведения о правообладателях

4) адрес объекта недвижимости

5) описание объекта недвижимости

6) договоры участия в долевом строительстве

7) сведения о правопритязаниях
	Управление жилищно-коммунального хозяйства Липецкой области
	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии по Липецкой области ОМСУ Липецкой области
	SID0003564
	5 рабочих дней
	Нет
	Нет

	-
	Справка органа местного самоуправления о жилом помещении, предоставленном по договору социального найма
	1) Сведения о предоставлении (не предоставлении жилого помещения по договору социального найма
	Управление жилищно-коммунального хозяйства Липецкой области
	ОМСУ Липецкой области
	Нет 
	5 рабочих дней
	Нет
	Нет

	-
	Справки о наличии задолженности за коммунальные услуги
	1) Сведения о наличии (отсутствии) платы за жилье и коммунальные услуги 
	Управление жилищно-коммунального хозяйства Липецкой области
	Собственник специализированного жилищного фонда Липецкой области 
	Нет
	5 рабочих дней
	Нет
	Нет

	-
	Выписка из домовой книги
	1) Сведения о зарегистрированных в жилом помещении лицах
	Управление жилищно-коммунального хозяйства Липецкой области
	Собственник специализированного жилищного фонда Липецкой области 
	Нет
	5 рабочих дней
	Нет
	Нет


Раздел 6. Результат «подуслуги»

	№ п/п
	Документ/документы, являющийся(иеся) результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющимуся(имся) результатом «подуслуги»
	Характерис

тика

результата «подуслуги» (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющегося(ихся) результатом «подуслуги»
	Образец документа/ документов, являющегося(ихся) результатом «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»


	Срок хранения невостребованных заявителем результатов «подуслуги»

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	«Предоставление жилых помещений специализированного жилищного фонда Липецкой области»

	1.
	Решение о предоставлении жилого помещения специализированного жилищного фонда Липецкой области 
	Нет 
	Положительный
	нет
	нет
	В управлении жилищно-коммунального хозяйства, на бумажном носителе; 

в МФЦ на бумажном носителе, полученном из управления жилищно-коммунального хозяйства
	Бессрочно
	Невостребованный (не полученный) результат (документ), хранится в МФЦ в течение 30 (тридцати) календарных дней со дня его получения (в соответствии с локальным актом)

	2.
	Договор найма жилого помещения специализированного жилищного фонда
	Договор найма установленной формы


	Положительный
	Приложение 4 к технологической схеме
	Приложение 5 к технологической схеме
	В управлении жилищно-коммунального хозяйства, на бумажном носителе; 

в МФЦ на бумажном носителе, полученном из управления жилищно-коммунального хозяйства;
почтовой связью.
	Бессрочно
	Невостребованный (не полученный) результат (документ), хранится в МФЦ в течение 30 (тридцати) календарных дней со дня его получения (в соответствии с локальным актом)

	«Предоставление жилых помещений по договору социального найма»



	1.
	Решение о заключении договора социального найма 
	Нет 
	Положительный
	Нет
	Нет
	В управлении жилищно-коммунального хозяйства, на бумажном носителе; 

в МФЦ на бумажном носителе, полученном из управления жилищно-коммунального хозяйства
	Бессрочно
	Невостребованный (не полученный) результат (документ), хранится в МФЦ в течение 30 (тридцати) календарных дней со дня его получения (в соответствии с локальным актом)

	2.
	Договор социального найма
	Договор социального найма установленной формы
	Положительный
	Приложение 3 к технологической схеме
	Нет
	В управлении жилищно-коммунального хозяйства, на бумажном носителе; 

в МФЦ на бумажном носителе, полученном из управления жилищно-коммунального хозяйства
	Бессрочно
	Невостребованный (не полученный) результат (документ), хранится в МФЦ в течение 30 (тридцати) календарных дней со дня его получения (в соответствии с локальным актом)

	3.
	Решение об отказе в заключении договора социального найма 
	Приказ управления жилищно-коммунального хозяйства Липецкой области об отказе в заключении договора социального найма
	Отрицательный
	Нет
	Нет
	В управлении жилищно-коммунального хозяйства, на бумажном носителе; 

в МФЦ на бумажном носителе, полученном из управления жилищно-коммунального хозяйства
	Бессрочно
	Невостребованный (не полученный) результат (документ), хранится в МФЦ в течение 30 (тридцати) календарных дней со дня его получения (в соответствии с локальным актом)


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги»

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Предоставление жилых помещений специализированного жилищного фонда Липецкой области

	1. Прием и регистрация документов

	1.1. При подаче заявления через МФЦ

	1.
	Прием заявления и 

документов, проверка документов на наличие недостатков, препятствующих предоставлению государственной услуги.
	При подаче заявления через МФЦ началом предоставления государственной услуги является момент регистрации обращения заявителя или заявления с приложенными документами в управлении.


	15 минут 


	Универсальный специалист МФЦ.

	Бланки заявления, персональный компьютер с возможностью доступа к необходимым информационным базам и защищенным каналам связи, принтером и сканирующим устройством.
	Приложение 1 к технологической схеме

	2.


	Передача заявления из МФЦ в управление жилищно-коммунального хозяйства Липецкой области


	Специалист передает заявление с прилагаемыми к нему документами в Управление.
	Не позднее одного рабочего дня, следующего за днем приема документов.
	Универсальный специалист МФЦ.
	Персональный компьютер с возможностью доступа к необходимым информационным базам.
	-

	1.2. При подаче заявления в управление жилищно-коммунального  хозяйства Липецкой области

	1.
	Прием и регистрация документов.
	Поступление в управление обращения с приложенными документами.

Сотрудник управления, ответственный за делопроизводство, регистрирует заявление и передает его на рассмотрение начальнику управления.
	1 день с момента поступления документов в управление.
	Сотрудник управления, ответственный за делопроизводство
	Бланки заявления, персональный компьютер с возможностью доступа к необходимым информационным базам и защищенным каналам связи, принтером и сканирующим устройством.
	Приложение 1 к технологической схеме 

	2.


	Рассмотрение документов.
	Начальник управления рассматривает поступившие документы и передает их на исполнение сотруднику управления, ответственному за предоставление услуги..

Сотрудник Управления ответственный за прием документов, уточняет предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, проводит прием заявления (в том числе проверяет правильность его заполнения и соответствие форме, установленной приложением 1 к Административному регламенту) и прилагаемых к нему документов от заявителя,
удостоверяется, что тексты документов написаны разборчиво, фамилии, имена и отчества написаны полностью и соответствуют паспортным данным, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и исправлений, документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

При отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении сотрудник Управления, ответственный за прием документов, оказывает помощь заявителю при написании заявления.


	14 календарных дней.
	Начальник управления, ответственный исполнитель жилищного отдела Управления.
	Бланки заявления, персональный компьютер с возможностью доступа к необходимым информационным базам и защищенным каналам связи, принтером и сканирующим устройством.
	-

	3. 
	Принятие решения о предоставлении заявителю жилого помещения по договору найма специализированного жилого помещения 
	Основанием для начала административной процедуры является получение согласия о заселении в жилое помещение специализированного жилищного фонда
	Срок процедуры не превышает 20 календарных дней, с даты поступления документов в Управление.


	Сотрудник Управления, ответственный, за работу с  детьми сиротами по вопросам предоставления жилых помещений специализированного жилищного фонда 


	Правовое, техническое и документационное обеспечение
	Приказ Управления о предоставлении заявителю жилого помещения по договору найма специализированного жилого помещения для детей-сирот либо об отказе в его предоставлении

	4.


	Формирование и направление межведомственных запросов.
	Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем по собственной инициативе документов, предусмотренных пунктом 18 административного регламента.

В случае если для предоставления государственной услуги необходимы документы и сведения, предусмотренные 18 административного регламента, которые заявитель по собственной инициативе не предоставил, то сбор таких документов и информации осуществляется в рамках межведомственного взаимодействия Управлением.

Специалист составляет соответствующие запросы и направляет их с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия (далее - СМЭВ). Органы и организации, выдающие документы, указанные в разделах 9 и 10  административного регламента, несут ответственность за достоверность содержащихся в этих документах сведений в соответствии с законодательством РФ.

При получении ответа на межведомственный запрос специалист приобщает его к пакету документов, предоставленному заявителем.

Критерий принятия решения: необходимость получения информации в рамках межведомственного взаимодействия для формирования полного пакета документов и предоставления государственной услуги.

Результатом административной процедуры является поступление ответа на запрос в рамках межведомственного взаимодействия.

Способ фиксации результата административной процедуры: формирование полного пакета документов, необходимых для предоставления государственной услуги.


	5 рабочих дней.
	Сотрудник управления, ответственный за работу с  детьми сиротами по вопросам предоставления жилых помещений специализированного жилищного фонда
	Документационное обеспечение (административный регламент, нормативные правовые акты Российской Федерации и Липецкой области), технологическое обеспечение (ПК, принтер, сканер, доступ к соответствующей информационной системе межведомственного электронного взаимодействия, ключ электронной подписи).
	Документ заполняется в электронной форме посредством информационной системы межведомственного электронного взаимодействия

	5.
	Уведомление заявителя о принятом решении


	Основанием для начала административной процедуры является издание приказа Управления о предоставлении жилого помещения специализированного жилищного фонда либо об отказе в его предоставлении
	В случае наличия оснований для отказа в предоставлении государственной услуги осуществляет подготовку письменного ответа об отказе заявителю в предоставлении государственной услуги, в котором указываются причины такого отказа, - в течение 3 рабочих дней


	Сотрудник Управления, ответственный, за работу с  детьми сиротами по вопросам предоставления жилых помещений специализированного жилищного фонда 


	Правовое, техническое и документационное обеспечение
	Нет 

	1.3. При подаче заявления через портал государственных и муниципальных услуг Липецкой области

	1.


	Прием и регистрация заявления в электронном виде через портал государственных услуг


	Заявление, направленное в электронном виде через портал государственных и муниципальных услуг Липецкой области (далее –портал)  поступает в соответствующее структурное подразделение управления, на которое возложены функции по организации документооборота для регистрации (присвоения входящего номера). При поступлении заявления и документов в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, включая портал, информация о получении заявления и документов в течение 1 рабочего дня, следующего за днем их поступления, направляется заявителю в электронной форме по указанному им адресу электронной почты. Иные действия, необходимые для предоставления государственной услуги, в том числе связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением государственной услуги, а также с установлением перечня классов средств удостоверяющих центров, которые допускаются для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании утверждаемой в соответствии с действующим законодательством модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением государственной услуги и (или) предоставления такой услуги осуществляются также в электронной форме, в том числе с использованием портала.
Регистрация заявления, поступившего в управление, независимо от способа его доставки осуществляется в системе электронного документооборота должностным лицом управления, осуществляющим регистрацию входящей корреспонденции, в день его поступления (в случае, если заявление представлено в форме электронного документа, должностное лицо управления предварительно распечатывает его и приложенные к нему документы). При регистрации заявлению присваивается соответствующий входящий номер.
	2 рабочих дня


	Сотрудник управления, ответственный за делопроизводство

	Бланки заявления, персональный компьютер с возможностью доступа к необходимым информационным базам и защищенным каналам связи, принтером и сканирующим устройством.

	Документ заполняется в электронной форме на региональном портале государственных услуг



1. Прием и регистрация докум

	нтов


	1.1. При подаче заявления через МФЦ


	

	1.
	Прием заявления и 

документов, проверка документов на наличие недостатков, препятствующих предоставлению государственной услуги.
	При подаче заявления через МФЦ началом предоставления государственной услуги является момент регистрации обращения заявителя или заявления с приложенными документами в управлении.


	15 минут 


	Универсальный специалист МФЦ.

	Бланки заявления, персональный компьютер с возможностью доступа к необходимым информационным базам и защищенным каналам связи, принтером и сканирующим устройством.
	Приложение 1 к технологической схеме

	2.


	Передача заявления из МФЦ в управление жилищно-коммунального хозяйства Липецкой области


	Специалист передает заявление с прилагаемыми к нему документами в Управление.
	Не позднее одного рабочего дня, следующего за днем приема документов.
	Универсальный специалист МФЦ.
	Персональный компьютер с возможностью доступа к необходимым информационным базам.
	-

	1.2. При подаче заявления в управление жилищно-коммунального  хозяйства Липецкой области

	1.
	Прием и регистрация документов.
	Поступление в управление обращения с приложенными документами.

Сотрудник управления, ответственный за делопроизводство, регистрирует заявление и передает его на рассмотрение начальнику управления.
	1 день с момента поступления документов в управление.
	Сотрудник управления, ответственный за делопроизводство
	Бланки заявления, персональный компьютер с возможностью доступа к необходимым информационным базам и защищенным каналам связи, принтером и сканирующим устройством.
	Приложение 1 к технологической схеме 

	2.


	Рассмотрение документов.
	Начальник управления рассматривает поступившие документы и передает их на исполнение сотруднику управления, ответственному за предоставление услуги.
Сотрудник Управления ответственный за прием документов, уточняет предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, проводит прием заявления (в том числе проверяет правильность его заполнения и соответствие форме, установленной приложением 1 к Административному регламенту) и прилагаемых к нему документов от заявителя,

удостоверяется, что тексты документов написаны разборчиво, фамилии, имена и отчества написаны полностью и соответствуют паспортным данным, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и исправлений, документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

При отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении сотрудник Управления, ответственный за прием документов, оказывает помощь заявителю при написании заявления. Проверяет наличие документов, подтверждающих отсутствие факта нахождения в сложной жизненной ситуации.

	14 календарныхдней.
	Начальник управления, ответственный исполнитель жилищного отдела Управления.
	Бланки заявления, персональный компьютер с возможностью доступа к необходимым информационным базам и защищенным каналам связи, принтером и сканирующим устройством.
	 -

	3. 
	Принятие решения о заключении договора социального найма 
	Основанием для начала административной процедуры является получение заявления о заключении договора социального найма 
	Срок процедуры не превышает 20 календарных дней, с даты поступления документов в Управление.


	Сотрудник Управления, ответственный, за работу с  детьми сиротами по вопросам предоставления жилых помещений специализированного жилищного фонда 


	Правовое, техническое и документационное обеспечение
	Приказ Управления о предоставлении заявителю жилого помещения по договору найма специализированного жилого помещения для детей-сирот либо об отказе в его предоставлении

	4. 
	Принятие решения об отказе в  заключении договора социального найма 
	Основанием для начала административной процедуры является  установление факта нахождения в сложной жизненной ситуации 
	Срок процедуры не превышает 3 календарных дней, с даты установления факта нахождения в сложной жизненной ситуации.


	Сотрудник Управления, ответственный, за работу с  детьми сиротами по вопросам предоставления жилых помещений специализированного жилищного фонда 


	Правовое, техническое и документационное обеспечение
	Приказ Управления об отказе в заключении договора социального найма  

	5.
	Уведомление заявителя о принятом решении


	Основанием для начала административной процедуры является издание приказа Управления о заключении договора социального найма либо об отказе в его заключении
	В случае наличия оснований для отказа в предоставлении государственной услуги осуществляет подготовку письменного ответа об отказе заявителю в предоставлении государственной услуги, в котором указываются причины такого отказа, - в течение 3 рабочих дней


	Сотрудник Управления, ответственный, за работу с  детьми сиротами по вопросам предоставления жилых помещений специализированного жилищного фонда 


	Правовое, техническое и документационное обеспечение
	Нет 


Раздел 8. Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»

	Способ получения

заявителем

информации

о сроках и порядке предоставления

«подуслуги»
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ формирования запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении «подуслуги» и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление «подуслуги» и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решения и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»



	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Предоставление жилых помещений специализированного жилищного фонда Липецкой области

	На сайтах:

- Управления жилищно-коммунального хозяйства и администрации Липецкой области (http//gkhlipetsk.ru);

- МФЦ по Липецкой области http://umfc48.ru/;
- Единого (http: //www.gosuslugi.ru) и регионального (http://pgu.admlr.lipetsk.ru) порталов государственных и муниципальных услугhttp://www.pgu.admlr.lipetsk.ru
	Запись на прием в МФЦ по Липецкой области:

· официальный сайт МФЦ по Липецкой области;

· региональный Портал государственных и муниципальных услуг.


	Заполнение экранных форм на региональном портале государственных и муниципальных услуг.


	Требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе для оказания подуслуги.
	Нет
	Нет
	1. На Региональном портале государственных и муниципальных услуг.

2. На портале федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг (http://do.gosuslugi.ru/).

3. Единый портал государственных услуг (http://www.gosuslugi.ru). 

	Предоставление жилых помещений по договору социального найма 



	На сайтах:

- Управления жилищно-коммунального хозяйства и администрации Липецкой области (http//gkhlipetsk.ru);

- МФЦ по Липецкой области http://umfc48.ru/;
- Единого (http: //www.gosuslugi.ru) и регионального (http://pgu.admlr.lipetsk.ru) порталов государственных и муниципальных услугhttp://www.pgu.admlr.lipetsk.ru
	Запись на прием в МФЦ по Липецкой области:

· официальный сайт МФЦ по Липецкой области;

· региональный Портал государственных и муниципальных услуг.


	Нет

	Требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе для оказания подуслуги.
	Нет
	Нет
	1. На Региональном портале государственных и муниципальных услуг.

2. На портале федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг (http://do.gosuslugi.ru/).

3. Единый портал государственных услуг (http://www.gosuslugi.ru). 


Приложение 1 к технологической схеме

                  Начальнику управления жилищно-   

                  коммунального хозяйства

                 Липецкой области

                  В.В. Кущенко

                                          



                от__________________________________________

                                                



                (фамилия, имя, отчество)

Адрес (регистрации):________________________________________

 ________________________________________

                                            


      

 (фактическое место жительство)

                                    



                ________________________________________

( паспорт серия, номер, кем и когда выдан)

                                        



          ________________________________________

                                             


          (номер контактного телефона,

                                              




             адрес электронной почты)

Заявление

о предоставлении жилого помещения специализированного жилищного фонда Липецкой области 

    Прошу   предоставить  мне  жилое  помещение  специализированного жилищного фонда Липецкой области ________________________________

                                                                   (указывается территория муниципального образования, адрес)

в  соответствии с Законом Липецкой области от 06 июня 2007 № 54-ОЗ «О порядке предоставления гражданам жилых помещений специализированного жилищного фонда Липецкой области» и в соответствии с федеральным законом от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ «О персональных данных», даю свое согласие управлению ЖКХ Липецкой области на обработку моих персональных данных.

        К заявлению прилагаю:

    1)______________________________________________________________

        Подтверждаю достоверность предоставленной информации и предупрежден об ответственности за предоставление ложных или несоответствующих сведений. 

Заявитель     ____________     ____________________       _________________

                                  (подпись)           (фамилия, инициалы)                                 (дата)

Регистрационный номер заявления: ______________

Дата приема заявления: "__" _______ 20__ г. 

  Подпись специалиста _______

Приложение 2 к технологической схеме

                  Начальнику управления жилищно-   

                  коммунального хозяйства

                 Липецкой области

                  В.В. Кущенко

 От Иванова Ивана Ивановича
Адрес (регистрации):_Липецкая область, 

город Елец, ул. Звездная,15-6
                                       Адрес фактического места жительства:

Липецкая область, город Липецк,

                                                                             ул. Пришвина, 17-77            

паспорт: 4215 038694, выдан отделом

 внутренних дел города Ельца, 

                                                                 выдан 30.10.2016, код подразделения 048029

тел. 8931 256 35 04    

Заявление

о предоставлении жилого помещения специализированного жилищного фонда Липецкой области 

    Прошу   предоставить  мне  жилое  помещение  специализированного жилищного фонда Липецкой области в г. Ельце, в  соответствии с Законом Липецкой области от 06 июня 2007 № 54-ОЗ «О порядке предоставления гражданам жилых помещений специализированного жилищного фонда Липецкой области» и в соответствии с федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», даю свое согласие управлению ЖКХ Липецкой области на обработку моих персональных данных.

        К заявлению прилагаю:

1) копию паспорта

        Подтверждаю достоверность предоставленной информации и предупрежден об ответственности за предоставление ложных или несоответствующих сведений. 

Заявитель            Подпись              Иванов И.И.                                 6.08.2017
                                  (подпись)           (фамилия, инициалы)                                 (дата)

Регистрационный номер заявления: ______________

Дата приема заявления: "__" _______ 20__ г.   Подпись специалиста _______

Приложение 3 к технологической схеме

ДОГОВОР

СОЦИАЛЬНОГО НАЙМА ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ

№ _____
____________________________                                                        "__" _______________ 20___ г.

(наименование уполномоченного органа (организации))
_________________________________________________________________,

(наименование уполномоченного органа государственной власти Российской Федерации, органа государственной

власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления либо иного управомоченного

собственником лица),  действующий от имени собственника жилого помещения Липецкой области 
на основании ________________________  от "__" __________ г. № ___, именуемый в дальнейшем Наймодатель, с одной стороны, и гражданин(ка) ___________________________________________________,

                           (фамилия, имя, отчество)

именуемый в дальнейшем Наниматель, с другой стороны, на  основании решения о предоставлении жилого помещения от "__" ________ 20__ г. № _____________ заключили настоящий договор о нижеследующем.

I. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА

1. Наймодатель передает Нанимателю и  членам   его   семьи   в бессрочное владение и пользование изолированное жилое   помещение, находящееся в ____________________________________________________ 

(государственной, муниципальной - нужное указать)                        собственности, состоящее из ___ комнат(ы) в ______________________ квартире (доме) общей площадью _____ кв. метров, в том числе жилой _____ кв. метров, по адресу: _____________________________________ дом № ___, корпус № _____________, квартира № ____________,    для проживания в нем, а также обеспечивает предоставление   за   плату коммунальных услуг: ______________________________________________ (электроснабжение, газоснабжение, в том числе газ в баллонах, холодное водоснабжение, водоотведение __________________________________________________________________ (канализация), горячее водоснабжение и теплоснабжение (отопление), в том числе приобретение и доставка _________________________________________________________________. твердого топлива при наличии печного отопления, - нужное указать) 

2. Характеристика предоставляемого   жилого   помещения,   его технического состояния, а также санитарно-технического   и   иного оборудования, находящегося в нем, указана в техническом   паспорте жилого помещения.

3. Совместно с Нанимателем в   жилое    помещение    вселяются следующие члены семьи:

1) ______________________________________________________________;

(фамилия, имя, отчество члена семьи и степень родства с Нанимателем)

2) ______________________________________________________________;

(фамилия, имя, отчество члена семьи и степень родства с Нанимателем)

3) ______________________________________________________________.

(фамилия, имя, отчество члена семьи и степень родства с Нанимателем)

II. ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН

4. Наниматель обязан:

а) принять от Наймодателя по акту в срок, не превышающий 10 дней со дня подписания настоящего договора, пригодное для проживания жилое помещение, в котором проведен текущий ремонт, за исключением случаев, когда жилое помещение предоставляется во вновь введенном в эксплуатацию жилищном фонде (акт должен содержать только дату составления акта, реквизиты и стороны договора социального найма, по которому передается жилое помещение, сведения об исправности жилого помещения, а также санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем на момент подписания акта, дату проведения текущего ремонта, сведения о пригодности жилого помещения для проживания, подписи сторон, составивших акт);

б) соблюдать правила пользования жилыми помещениями;

в) использовать жилое помещение в соответствии с его назначением;

г) поддерживать в исправном состоянии жилое помещение, санитарно-техническое и иное оборудование, находящееся в нем, обеспечивать их сохранность. При обнаружении неисправностей жилого помещения или санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, немедленно принимать возможные меры к их устранению и в случае необходимости сообщать о них Наймодателю или в соответствующую управляющую организацию;

д) содержать в чистоте и порядке жилое помещение, общее имущество в многоквартирном доме, объекты благоустройства;

е) производить текущий ремонт занимаемого жилого помещения.

К текущему ремонту занимаемого жилого помещения, выполняемому Нанимателем за свой счет, относятся следующие работы: побелка, окраска и оклейка стен, потолков, окраска полов, дверей, подоконников, оконных переплетов с внутренней стороны, радиаторов, а также замена оконных и дверных приборов, ремонт внутриквартирного инженерного оборудования (электропроводки, холодного и горячего водоснабжения, теплоснабжения, газоснабжения).

Если выполнение указанных работ вызвано неисправностью отдельных конструктивных элементов общего имущества в многоквартирном доме или оборудования в нем либо связано с производством капитального ремонта дома, то они производятся за счет Наймодателя организацией, предложенной им;

ж) не производить переустройство и (или) перепланировку жилого помещения без получения соответствующего согласования, предусмотренного жилищным законодательством Российской Федерации;

з) своевременно и в полном объеме вносить в установленном порядке плату за жилое помещение и коммунальные услуги по утвержденным в соответствии с законодательством Российской Федерации ценам и тарифам.

В случае невнесения в установленный срок платы за жилое помещение и (или) коммунальные услуги Наниматель уплачивает Наймодателю пени в размере, установленном Жилищным кодексом Российской Федерации, что не освобождает Нанимателя от уплаты причитающихся платежей;

и) переселиться с членами своей семьи в порядке, установленном Жилищным кодексом Российской Федерации, на время проведения капитального ремонта или реконструкции дома, в котором он проживает (когда ремонт или реконструкция не могут быть произведены без выселения Нанимателя), в предоставляемое Наймодателем жилое помещение, отвечающее санитарным и техническим требованиям;

к) при расторжении настоящего договора освободить в установленные сроки и сдать по акту Наймодателю в исправном состоянии жилое помещение, санитарно-техническое и иное оборудование, находящееся в нем, оплатить стоимость не произведенного Нанимателем и входящего в его обязанности ремонта жилого помещения, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, или произвести его за свой счет, а также погасить задолженность по оплате за жилое помещение и коммунальные услуги;

л) допускать в заранее согласованное сторонами настоящего договора время в занимаемое жилое помещение работников Наймодателя или уполномоченных им лиц, представителей органов государственного надзора и контроля для осмотра технического и санитарного состояния жилого помещения, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, для выполнения необходимых ремонтных работ, в случае расторжения договора, а для ликвидации аварий - в любое время;

м) информировать Наймодателя об изменении оснований и условий, дающих право пользования жилым помещением по договору социального найма, не позднее 10 рабочих дней со дня такого изменения;

н) нести иные обязанности, предусмотренные Жилищным кодексом Российской Федерации и федеральными законами.

5. Наймодатель обязан:

а) передать Нанимателю по акту в течение 10 дней со дня подписания настоящего договора свободное от прав иных лиц и пригодное для проживания жилое помещение в состоянии, отвечающем требованиям пожарной безопасности, санитарно-гигиеническим, экологическим и иным требованиям;

б) принимать участие в надлежащем содержании и в ремонте общего имущества в многоквартирном доме, в котором находится сданное по договору социального найма жилое помещение;

в) осуществлять капитальный ремонт жилого помещения.

При неисполнении или ненадлежащем исполнении Наймодателем обязанностей по своевременному проведению капитального ремонта сданного внаем жилого помещения, общего имущества в многоквартирном доме, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в жилом помещении, Наниматель по своему выбору вправе потребовать уменьшения платы за жилое помещение, либо возмещения своих расходов на устранение недостатков жилого помещения и (или) общего имущества в многоквартирном доме, либо возмещения убытков, причиненных ненадлежащим исполнением или неисполнением указанных обязанностей Наймодателем;

г) предоставить Нанимателю и членам его семьи в порядке, предусмотренном Жилищным кодексом Российской Федерации, на время проведения капитального ремонта или реконструкции дома (когда ремонт или реконструкция не могут быть произведены без выселения Нанимателя) жилое помещение маневренного фонда, отвечающее санитарным и техническим требованиям.

Переселение Нанимателя и членов его семьи в жилое помещение маневренного фонда и обратно (по окончании капитального ремонта или реконструкции) осуществляется за счет средств Наймодателя;

д) информировать Нанимателя о проведении капитального ремонта или реконструкции дома не позднее чем за 30 дней до начала работ;

е) принимать участие в своевременной подготовке дома, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, к эксплуатации в зимних условиях;

ж) обеспечивать предоставление Нанимателю предусмотренных в настоящем договоре коммунальных услуг надлежащего качества;

з) контролировать качество предоставляемых жилищно-коммунальных услуг;

и) в течение 3 рабочих дней со дня изменения цен на содержание, ремонт жилья, наем жилых помещений, тарифов на коммунальные услуги, нормативов потребления, порядка расчетов за предоставленные жилищно-коммунальные услуги информировать об этом Нанимателя;

к) производить или поручать уполномоченному лицу проведение перерасчета платы за жилое помещение и коммунальные услуги в случае оказания услуг и выполнения работ ненадлежащего качества и (или) с перерывами, превышающими установленную продолжительность;

л) принять в установленные сроки жилое помещение у Нанимателя по акту сдачи жилого помещения после расторжения настоящего договора;

м) нести иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

III. ПРАВА СТОРОН

6. Наниматель вправе:

а) пользоваться общим имуществом многоквартирного дома;

б) вселить в установленном законодательством Российской Федерации порядке в занимаемое жилое помещение иных лиц, разрешать проживание в жилом помещении временных жильцов, сдавать жилое помещение в поднаем, осуществлять обмен или замену занимаемого жилого помещения.

На вселение к родителям их детей, не достигших совершеннолетия, согласия остальных членов семьи и Наймодателя не требуется;

в) сохранить права на жилое помещение при временном отсутствии его и членов его семьи;

г) требовать от Наймодателя своевременного проведения капитального ремонта жилого помещения, надлежащего участия в содержании общего имущества в многоквартирном доме, а также предоставления предусмотренных настоящим договором коммунальных услуг надлежащего качества;

д) требовать с письменного согласия проживающих совместно с Нанимателем членов семьи в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, изменения настоящего договора;

е) расторгнуть в любое время настоящий договор с письменного согласия проживающих совместно с Нанимателем членов семьи;

ж) осуществлять другие права по пользованию жилым помещением, предусмотренные Жилищным кодексом Российской Федерации и федеральными законами.

7. Члены семьи Нанимателя, проживающие совместно с ним, имеют равные с Нанимателем права и обязанности, вытекающие из настоящего договора. Дееспособные члены семьи несут солидарную с Нанимателем ответственность по обязательствам, вытекающим из настоящего договора.

8. Наймодатель вправе:

а) требовать своевременного внесения платы за жилое помещение и коммунальные услуги;

б) требовать допуска в жилое помещение в заранее согласованное сторонами настоящего договора время своих работников или уполномоченных лиц для осмотра технического и санитарного состояния жилого помещения, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, для выполнения необходимых ремонтных работ, в случае расторжения договора, а для ликвидации аварий - в любое время;

в) запретить вселение в занимаемое Нанимателем жилое помещение граждан в качестве проживающих совместно с ним членов семьи в случае, если после такого вселения общая площадь соответствующего жилого помещения на 1 члена семьи станет меньше учетной нормы.

IV. ПОРЯДОК ИЗМЕНЕНИЯ, РАСТОРЖЕНИЯ И ПРЕКРАЩЕНИЯ ДОГОВОРА

9. Настоящий договор может быть изменен или расторгнут по соглашению сторон в установленном законодательством Российской Федерации порядке в любое время.

10. При выезде Нанимателя и членов его семьи в другое место жительства настоящий договор считается расторгнутым со дня выезда.

11. По требованию Наймодателя настоящий договор может быть расторгнут в судебном порядке в следующих случаях:

а) использование Нанимателем жилого помещения не по назначению;

б) разрушение или повреждение жилого помещения Нанимателем или другими гражданами, за действия которых он отвечает;

в) систематическое нарушение прав и законных интересов соседей, которое делает невозможным совместное проживание в одном жилом помещении;

г) невнесение Нанимателем платы за жилое помещение и (или) коммунальные услуги в течение более 6 месяцев.

12. Настоящий договор может быть расторгнут в судебном порядке в иных случаях, предусмотренных Жилищным кодексом Российской Федерации.

V. ПРОЧИЕ УСЛОВИЯ

13. Споры, которые могут возникнуть между сторонами по настоящему договору, разрешаются в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

14. Настоящий договор составлен в 2 экземплярах, один из которых находится у Наймодателя, другой - у Нанимателя.

Наймодатель ___________                                                                       Наниматель ____________

             (подпись)                                                                                                             (подпись)

    М.П.
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ДОГОВОР

найма жилого помещения специализированного жилищного фонда

для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей

№ _______

г. Липецк                                                                                        

        "___" сентября  2017 г.

Управление жилищно-коммунального хозяйства Липецкой области в лице начальника управления _________________, действующего на основании Положения от «26» июля 2010 года № 272-р, именуемое в дальнейшем Наймодателем, с одной стороны, и граждани_______________, именуемый в дальнейшем Нанимателем, с другой стороны, на основании приказа управления жилищно-коммунального хозяйства Липецкой области о предоставлении жилого помещения от "     " _________ 20___ г. № ______     . заключили настоящий договор о нижеследующем:

I. Предмет Договора

1. Наймодатель передает Нанимателю за плату во владение и пользование жилое помещение специализированного жилищного фонда Липецкой области (далее – жилое помещение), находящееся в собственности Липецкой области, оперативном управлении Наймодателя на основании свидетельства о государственной регистрации права от «____» _____201_ г. №_____, состоящее из квартиры общей площадью _____ квадратных метра, расположенное по адресу: ___________________________, для временного проживания в нем.

2. Характеристика предоставляемого жилого помещения, его технического состояния, а также санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, указана в техническом паспорте жилого помещения. Жилое помещение является благоустроенным применительно к условиям Липецкой области.

3. Предоставляемое жилое помещение отнесено к жилым помещениям для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, на основании приказа управления жилищно-коммунального хозяйства Липецкой области о предоставлении жилого помещения от «____» _________ 201__ г. №______.

4. Совместно с Нанимателем в жилое помещение вселяются члены его семьи:

1)_______________________________________________________________________________;

(фамилия, имя, отчество члена семьи Нанимателя и степень родства с ним)

2) ______________________________________________________________________________;

(фамилия, имя, отчество члена семьи Нанимателя и степень родства с ним)

3) ______________________________________________________________________________.


(фамилия, имя, отчество члена семьи Нанимателя и степень родства с ним)

5. Срок действия Договора составляет 5 лет с "     " _______ 20__ г. по "     " ______ 20__ г.

6. По окончании срока настоящего договора при наличии обстоятельств, свидетельствующих о необходимости оказания Нанимателю содействия в преодолении трудной жизненной ситуации, договор найма специализированного жилого помещения может быть заключен с Нанимателем однократно на новый 5-летний срок.

II. Права и обязанности Нанимателя и членов его семьи

7. Наниматель имеет право:

1) на использование жилого помещения для проживания, в том числе с членами своей семьи (супругой(ом) и несовершеннолетними детьми);

2) на пользование общим имуществом в многоквартирном доме;

3) на неприкосновенность жилища и недопустимость произвольного лишения жилого помещения. Никто не вправе проникать в жилое помещение без согласия Нанимателя и членов его семьи иначе, как в порядке и случаях, предусмотренных федеральным законом, или на основании судебного решения. Проживающие в жилом помещении Наниматель и члены его семьи не могут быть выселены из жилого помещения или ограничены в праве пользования иначе, как в порядке и по основаниям, которые предусмотрены Жилищным кодексом Российской Федерации и другими федеральными законами;

4) на получение субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг в порядке и на условиях, установленных статьей 159 Жилищного кодекса Российской Федерации;

5) на предоставление в соответствии с частью 5 статьи 103 Жилищного кодекса Российской Федерации другого благоустроенного жилого помещения в границах Липецкой области в случае расторжения настоящего договора и выселения Нанимателя и членов его семьи;

6) на заключение договора социального найма в отношении занимаемого жилого помещения после окончания срока действия настоящего договора при отсутствии оснований для заключения с Нанимателем договора найма специализированного жилого помещения на новый 5-летний срок.

Наниматель может иметь иные права, предусмотренные законодательством.

8. Наниматель обязан:

1) использовать жилое помещение по назначению и в пределах, установленных Жилищным кодексом Российской Федерации;

2) соблюдать правила пользования жилым помещением;

3) обеспечивать сохранность жилого помещения;

4) поддерживать в надлежащем состоянии жилое помещение. Самовольное переустройство или перепланировка жилого помещения не допускаются;

5) проводить текущий ремонт жилого помещения;

6) своевременно вносить плату за жилое помещение и коммунальные услуги (обязательные платежи). Обязанность вносить плату за жилое помещение и коммунальные услуги возникает с момента заключения настоящего договора. Несвоевременное внесение платы за жилое помещение и коммунальные услуги влечет взимание пеней в размере и порядке, которые предусмотрены статьей 155 Жилищного кодекса Российской Федерации;

7)  переселиться на время капитального ремонта или реконструкции жилого дома с членами семьи в другое жилое помещение, предоставленное Наймодателем в границах Липецкой области (когда ремонт не может быть произведен без выселения). В случае отказа Нанимателя и членов семьи от переселения в это жилое помещение Наймодатель может потребовать переселения в судебном порядке;

8) допускать в жилое помещение представителя Наймодателя для осмотра технического состояния жилого помещения, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, а также для выполнения необходимых работ;

9) при обнаружении неисправностей жилого помещения или санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, немедленно принимать возможные меры к их устранению и в случае необходимости сообщать об указанных неисправностях Наймодателю или в соответствующую эксплуатирующую либо управляющую организацию;

10) осуществлять пользование жилым помещением с учетом соблюдения прав и законных интересов соседей, требований пожарной безопасности, санитарно-гигиенических, экологических и иных требований законодательства.

Наниматель несет иные обязанности, предусмотренные законодательством.

9. Временное отсутствие Нанимателя и членов его семьи не влечет изменения их прав и обязанностей по настоящему договору.

10. Наниматель не вправе осуществлять обмен жилого помещения, а также передавать его в поднаем.

11. Члены семьи Нанимателя имеют право пользования жилым помещением наравне с Нанимателем.

12. Члены семьи Нанимателя обязаны использовать жилое помещение по назначению и обеспечивать его сохранность.

13. Дееспособные члены семьи Нанимателя несут солидарную с Нанимателем ответственность по обязательствам, вытекающим из пользования жилым помещением, если иное не установлено соглашением между Нанимателем и членами его семьи.

III. Права и обязанности Наймодателя

14. Наймодатель имеет право:

1) требовать своевременного внесения платы за жилое помещение и коммунальные услуги;

2) требовать соблюдения правил пользования жилым помещением, обеспечения сохранности жилого помещения, поддержания жилого помещения в надлежащем состоянии, соблюдения прав и законных интересов соседей, требований пожарной безопасности, санитарно-гигиенических, экологических и иных требований законодательства.

Наймодатель может иметь иные права, предусмотренные законодательством.

15. Наймодатель обязан:

1) передать Нанимателю свободное от прав иных лиц, пригодное для проживания жилое помещение в состоянии, отвечающем требованиям пожарной безопасности, санитарно-гигиеническим, экологическим и иным требованиям являющееся благоустроенным применительно к условиям Липецкой области;

2) принимать участие в надлежащем содержании и ремонте общего имущества в многоквартирном доме, в котором находится жилое помещение;

3) осуществлять капитальный ремонт жилого помещения;

4) предоставить Нанимателю и членам его семьи на время проведения капитального ремонта или реконструкции жилого дома (когда ремонт или реконструкция не могут быть произведены без выселения Нанимателя) жилое помещение  маневренного фонда (из расчета не менее 6 кв. метров жилой площади на 1 человека) в границах Липецкой области без расторжения настоящего договора.

Переселение Нанимателя и членов его семьи в жилое помещение маневренного фонда и обратно (по окончании капитального ремонта или реконструкции) осуществляется за счет средств Наймодателя;

5) информировать Нанимателя о проведении капитального ремонта или реконструкции дома не позднее, чем за 30 дней до начала работ;

6) принимать участие в своевременной подготовке жилого дома, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, к эксплуатации в зимних условиях;

7) обеспечивать предоставление Нанимателю коммунальных услуг;

8) соблюдать при переустройстве и перепланировке жилого помещения требования, установленные Жилищным кодексом Российской Федерации;

9) предоставить другое благоустроенное жилое помещение в границах Липецкой области; в случае расторжения настоящего договора по основаниям и  в порядке, предусмотренным Жилищным кодексом Российской Федерации;

10) заключить договор социального найма в отношении занимаемого жилого помещения без выселения Нанимателя и членов его семьи после окончания срока действия настоящего договора при отсутствии оснований для заключения договора найма специализированного жилого помещения на новый 5-летний срок.

Наймодатель несет иные обязанности, предусмотренные законодательством.

IV. Расторжение и прекращение договора

16. Настоящий договор может быть расторгнут в любое время по соглашению сторон.

17. Расторжение настоящего договора по требованию Наймодателя допускается в судебном порядке в случае:

1) невнесения Нанимателем платы за жилое помещение и (или) коммунальные услуги в течение более 6 месяцев;

2) разрушения или повреждения жилого помещения Нанимателем или членами его семьи;

3) систематического нарушения Нанимателем или членами его семьи прав и законных интересов соседей;

4) использования Нанимателем или членами его семьи жилого помещения не по назначению.

18. Настоящий договор прекращается:

1) в связи с утратой (разрушением) жилого помещения;

2) по иным основаниям, предусмотренным Жилищным кодексом Российской Федерации.

    
В случае прекращения настоящего договора в связи с утратой (разрушением) жилого помещения Нанимателю предоставляется другое благоустроенное жилое помещение, находящееся в границах Липецкой области.

По истечении срока действия настоящего договора Наниматель и члены его семьи не подлежат выселению из жилого помещения, в отношении занимаемого жилого помещения с Нанимателем заключается договор социального найма либо в соответствии с пунктом 6 статьи 8 Федерального закона "О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей" однократно договор найма специализированного жилого помещения на новый 5-летний срок.

V. Внесение платы по договору

19. Наниматель вносит плату за жилое помещение в размере и порядке, которые предусмотрены Жилищным кодексом Российской Федерации.

VI. Иные условия

20. Споры, которые могут возникнуть между сторонами по настоящему договору, разрешаются в порядке, предусмотренном законодательством.

21. Настоящий договор составлен в 2 экземплярах, один из которых находится у Наймодателя, другой - у Нанимателя.


НАЙМОДАТЕЛЬ:                                                       НАНИМАТЕЛЬ:

_________________                                            _________________________

Юридический адрес:

_____________________                                  паспортные данные

Почтовый адрес:

________________________

тел. ______________

Банковские реквизиты:

_______________ 

Начальник


____________________ /____________/

        __________________/____________ /

М.П.
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ДОГОВОР

найма жилого помещения специализированного жилищного фонда 

для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей

№ _______

г. Липецк                                                                                        

               "___" сентября 2017 г.
Управление жилищно-коммунального хозяйства Липецкой области в лице начальника управления Кущенко Валентина Витальевича, действующего на основании Положения от «26» июля 2010 года № 272-р, именуемое в дальнейшем Наймодателем, с одной стороны, и гражданин Иванов Иван Иванович, именуемый в дальнейшем Нанимателем, с другой стороны, на основании приказа управления жилищно-коммунального хозяйства Липецкой области о предоставлении жилого помещения от " 14 " августа 2017 г. № 01-03/230. заключили настоящий договор о нижеследующем:

I. Предмет Договора

1. Наймодатель передает Нанимателю за плату во владение и пользование жилое помещение специализированного жилищного фонда Липецкой области (далее – жилое помещение), находящееся в собственности Липецкой области, оперативном управлении Наймодателя на основании свидетельства о государственной регистрации права от "2" августа 2017 г. №150261, состоящее из квартиры общей площадью 35,0 квадратных метра, расположенное по адресу: Россия, Липецкая область, г. Елец, ул. Мира, д. 3а, кв. 32, для временного проживания в нем.

2. Характеристика предоставляемого жилого помещения, его технического состояния, а также санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, указана в техническом паспорте жилого помещения. Жилое помещение является благоустроенным применительно к условиям Липецкой области.

3. Предоставляемое жилое помещение отнесено к жилым помещениям для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, на основании приказа управления жилищно-коммунального хозяйства Липецкой области о предоставлении жилого помещения от «14» августа 2017 г. №01-03/230.
4. Совместно с Нанимателем в жилое помещение вселяются члены его семьи:

1)_______________________________________________________________________________;

(фамилия, имя, отчество члена семьи Нанимателя и степень родства с ним)

2) ______________________________________________________________________________;

(фамилия, имя, отчество члена семьи Нанимателя и степень родства с ним)
3) ______________________________________________________________________________.


(фамилия, имя, отчество члена семьи Нанимателя и степень родства с ним)

5. Срок действия Договора составляет 5 лет с "11 " сентября 2017 г. по " 11" сентября 2022 г.

6. По окончании срока настоящего договора при наличии обстоятельств, свидетельствующих о необходимости оказания Нанимателю содействия в преодолении трудной жизненной ситуации, договор найма специализированного жилого помещения может быть заключен с Нанимателем однократно на новый 5-летний срок.

II. Права и обязанности Нанимателя и членов его семьи

7. Наниматель имеет право:

1) на использование жилого помещения для проживания, в том числе с членами своей семьи (супругой(ом) и несовершеннолетними детьми);

2) на пользование общим имуществом в многоквартирном доме;

3) на неприкосновенность жилища и недопустимость произвольного лишения жилого помещения. Никто не вправе проникать в жилое помещение без согласия Нанимателя и членов его семьи иначе, как в порядке и случаях, предусмотренных федеральным законом, или на основании судебного решения. Проживающие в жилом помещении Наниматель и члены его семьи не могут быть выселены из жилого помещения или ограничены в праве пользования иначе, как в порядке и по основаниям, которые предусмотрены Жилищным кодексом Российской Федерации и другими федеральными законами;

4) на получение субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг в порядке и на условиях, установленных статьей 159 Жилищного кодекса Российской Федерации;

5) на предоставление в соответствии с частью 5 статьи 103 Жилищного кодекса Российской Федерации другого благоустроенного жилого помещения в границах Липецкой области в случае расторжения настоящего договора и выселения Нанимателя и членов его семьи;

6) на заключение договора социального найма в отношении занимаемого жилого помещения после окончания срока действия настоящего договора при отсутствии оснований для заключения с Нанимателем договора найма специализированного жилого помещения на новый 5-летний срок.

Наниматель может иметь иные права, предусмотренные законодательством.

8. Наниматель обязан:

1) использовать жилое помещение по назначению и в пределах, установленных Жилищным кодексом Российской Федерации;

2) соблюдать правила пользования жилым помещением;

3) обеспечивать сохранность жилого помещения;

4) поддерживать в надлежащем состоянии жилое помещение. Самовольное переустройство или перепланировка жилого помещения не допускаются;

5) проводить текущий ремонт жилого помещения;

6) своевременно вносить плату за жилое помещение и коммунальные услуги (обязательные платежи). Обязанность вносить плату за жилое помещение и коммунальные услуги возникает с момента заключения настоящего договора. Несвоевременное внесение платы за жилое помещение и коммунальные услуги влечет взимание пеней в размере и порядке, которые предусмотрены статьей 155 Жилищного кодекса Российской Федерации;

7)  переселиться на время капитального ремонта или реконструкции жилого дома с членами семьи в другое жилое помещение, предоставленное Наймодателем в границах Липецкой области (когда ремонт не может быть произведен без выселения). В случае отказа Нанимателя и членов семьи от переселения в это жилое помещение Наймодатель может потребовать переселения в судебном порядке;

8) допускать в жилое помещение представителя Наймодателя для осмотра технического состояния жилого помещения, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, а также для выполнения необходимых работ;

9) при обнаружении неисправностей жилого помещения или санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, немедленно принимать возможные меры к их устранению и в случае необходимости сообщать об указанных неисправностях Наймодателю или в соответствующую эксплуатирующую либо управляющую организацию;

10) осуществлять пользование жилым помещением с учетом соблюдения прав и законных интересов соседей, требований пожарной безопасности, санитарно-гигиенических, экологических и иных требований законодательства.

Наниматель несет иные обязанности, предусмотренные законодательством.

9. Временное отсутствие Нанимателя и членов его семьи не влечет изменения их прав и обязанностей по настоящему договору.

10. Наниматель не вправе осуществлять обмен жилого помещения, а также передавать его в поднаем.

11. Члены семьи Нанимателя имеют право пользования жилым помещением наравне с Нанимателем.

12. Члены семьи Нанимателя обязаны использовать жилое помещение по назначению и обеспечивать его сохранность.

13. Дееспособные члены семьи Нанимателя несут солидарную с Нанимателем ответственность по обязательствам, вытекающим из пользования жилым помещением, если иное не установлено соглашением между Нанимателем и членами его семьи.

III. Права и обязанности Наймодателя

14. Наймодатель имеет право:

1) требовать своевременного внесения платы за жилое помещение и коммунальные услуги;

2) требовать соблюдения правил пользования жилым помещением, обеспечения сохранности жилого помещения, поддержания жилого помещения в надлежащем состоянии, соблюдения прав и законных интересов соседей, требований пожарной безопасности, санитарно-гигиенических, экологических и иных требований законодательства.

Наймодатель может иметь иные права, предусмотренные законодательством.

15. Наймодатель обязан:

1) передать Нанимателю свободное от прав иных лиц, пригодное для проживания жилое помещение в состоянии, отвечающем требованиям пожарной безопасности, санитарно-гигиеническим, экологическим и иным требованиям являющееся благоустроенным применительно к условиям Липецкой области;

2) принимать участие в надлежащем содержании и ремонте общего имущества в многоквартирном доме, в котором находится жилое помещение;

3) осуществлять капитальный ремонт жилого помещения;

4) предоставить Нанимателю и членам его семьи на время проведения капитального ремонта или реконструкции жилого дома (когда ремонт или реконструкция не могут быть произведены без выселения Нанимателя) жилое помещение  маневренного фонда (из расчета не менее 6 кв. метров жилой площади на 1 человека) в границах Липецкой области без расторжения настоящего договора.

Переселение Нанимателя и членов его семьи в жилое помещение маневренного фонда и обратно (по окончании капитального ремонта или реконструкции) осуществляется за счет средств Наймодателя;
5) информировать Нанимателя о проведении капитального ремонта или реконструкции дома не позднее, чем за 30 дней до начала работ;

6) принимать участие в своевременной подготовке жилого дома, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, к эксплуатации в зимних условиях;

7) обеспечивать предоставление Нанимателю коммунальных услуг;

8) соблюдать при переустройстве и перепланировке жилого помещения требования, установленные Жилищным кодексом Российской Федерации;

9) предоставить другое благоустроенное жилое помещение в границах Липецкой области; в случае расторжения настоящего договора по основаниям и  в порядке, предусмотренным Жилищным кодексом Российской Федерации;

10) заключить договор социального найма в отношении занимаемого жилого помещения без выселения Нанимателя и членов его семьи после окончания срока действия настоящего договора при отсутствии оснований для заключения договора найма специализированного жилого помещения на новый 5-летний срок.

Наймодатель несет иные обязанности, предусмотренные законодательством.

IV. Расторжение и прекращение договора

16. Настоящий договор может быть расторгнут в любое время по соглашению сторон.

17. Расторжение настоящего договора по требованию Наймодателя допускается в судебном порядке в случае:

1) невнесения Нанимателем платы за жилое помещение и (или) коммунальные услуги в течение более 6 месяцев;

2) разрушения или повреждения жилого помещения Нанимателем или членами его семьи;

3) систематического нарушения Нанимателем или членами его семьи прав и законных интересов соседей;

4) использования Нанимателем или членами его семьи жилого помещения не по назначению.

18. Настоящий договор прекращается:

1) в связи с утратой (разрушением) жилого помещения;

2) по иным основаниям, предусмотренным Жилищным кодексом Российской Федерации.

    
В случае прекращения настоящего договора в связи с утратой (разрушением) жилого помещения Нанимателю предоставляется другое благоустроенное жилое помещение, находящееся в границах Липецкой области.

По истечении срока действия настоящего договора Наниматель и члены его семьи не подлежат выселению из жилого помещения, в отношении занимаемого жилого помещения с Нанимателем заключается договор социального найма либо в соответствии с пунктом 6 статьи 8 Федерального закона "О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей" однократно договор найма специализированного жилого помещения на новый 5-летний срок.

V. Внесение платы по договору

19. Наниматель вносит плату за жилое помещение в размере и порядке, которые предусмотрены Жилищным кодексом Российской Федерации.

VI. Иные условия

20. Споры, которые могут возникнуть между сторонами по настоящему договору, разрешаются в порядке, предусмотренном законодательством.

21. Настоящий договор составлен в 2 экземплярах, один из которых находится у Наймодателя, другой - у Нанимателя.


НАЙМОДАТЕЛЬ:                                                       НАНИМАТЕЛЬ:

Управление жилищно-коммунального хозяйства Липецкой области

Юридический адрес:

398001, г. Липецк, ул. Советская, д. 3

Почтовый адрес:

398001, г. Липецк, ул. Советская, д. 3

тел. 8 (4742) 22 20 61, факс 22 64 24

Банковские реквизиты:

Управление финансов Липецкой области

(Управление жилищно-коммунального

хозяйства Липецкой области, л/с 01062000010) БИК 044206001; 

ИНН 4826037040; 

КПП 482601001 р/с 40201810600000000011 

в Отделении Липецк г. Липецк  
Иванов Иван Иванович
паспорт серия 4207 номер 045123,

выдан отделом внутренних дел Левобережного округа гор. Липецка

Код подразделения: 482-008

Дата выдачи 16.08.2014 г.     

Начальник управления 

____________________ /В.В. Кущенко/

        __________________/И.И. Иванов/

М.П.
